Stellenbeschreibung:

Auszubildende/r Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen

SeniorenAssistenz
Wichmann

Gut begleitet im eigenen

Uber uns:

Die SeniorenAssistenz Wichmann ist ein engagiertes Unternehmen, das Menschen in ihrem eigenen

Zuhause unterstitzt, ihre Lebensqualitat zu verbessern und zu erhalten. Wir bieten umfassende

Pflegeberatung, Entlastungsleistungen sowie Gruppenangebote fiir Senioren und deren Angehdrige.

Mit unserem personlichen Service und flexiblen Lésungen férdern wir die
Selbstbestimmung alterer Menschen.

Deine Ausbildung bei uns: \0/.:)

Als Auszubildende/r im Bereich Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen wirst du in

il

einem dynamischen und wertschatzenden Team arbeiten. Du erhaltst umfassende Einblicke in

die administrativen und organisatorischen Prozesse unseres Unternehmens und bist aktiv in

die Unterstlitzung der taglichen Ablaufe eingebunden.

Deine Aufgaben:

Biroorganisation und Verwaltung: Du unterstiitzt in der Verwaltung von Patienten- und
Kundendaten, erstellst und pflegst Dokumentationen sowie Abrechnungen.
Kundenbetreuung und Kommunikation: Du stehst im Kontakt mit unseren Kunden und ihren
Angehdrigen, beantwortest Fragen und hilfst bei der Planung und Koordination von Terminen
und Dienstleistungen.

Abrechnung mit Pflegekassen und Dienstleistern: Du lernst, wie Abrechnungen mit
den Pflegekassen und anderen Partnern korrekt und fristgerecht durchgefiihrt
werden.

Qualitatsmanagement: Du hilfst dabei, Qualitatsstandards zu gewahrleisten und unterstiitzt
das Team bei der Weiterentwicklung von Dienstleistungen.

Buchfiihrung und Finanzplanung: Du unterstiitzt in der Buchhaltung und Finanzplanung,

indem du Rechnungen und Zahlungen bearbeitest und Auswertungen erstellst.

Dein Profil:

Du hast einen Mittleren Schulabschluss mit Q-Vermerk, Fachhochschulreife oder
Abitur.

e Du hast Interesse an kaufmannischen und administrativen Tatigkeiten im Gesundheitswesen.

* Du arbeitest gerne im Team und hast eine hohe Kommunikationsfahigkeit. Du bist organisiert,

verantwortungsbewusst und behaltst den Uberblick, auch bei mehreren Aufgaben

gleichzeitig.

e Du bist einflihlsam, gehst gerne auf Menschen zu und hast Interesse an der Arbeit mit alteren

Menschen.



SeniorenAssistenz
Wichmann

Wir bieten dir: Gut begleitet im eigenen

* Eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbildung in einem zukunftsorientierten
Gesundheitsberuf.

e Ein motiviertes Team und ein gutes Arbeitsklima, in dem du dich weiterentwickeln kannst.

e Praxisnahe Einblicke in die Ablaufe eines Gesundheitsdienstleisters.

* Eine faire Vergiitung sowie die Méglichkeit zur Ubernahme nach erfolgreichem Abschluss
der Ausbildung. Vergltung: 1. Jahr 915,00 €/ 2. Jahr 1.003,00 €/ 3. Jahr 1.195,00 €

» Flexibilitat durch variable Arbeitszeit im Team bei 30 Tagen Urlaub.

e Zuschuss zu den Fahrtkosten (bis zu 30,00 € im Monat)

e Zuschuss zur freiwilligen betrieblichen Altersvorsorge % @/
¢ Einkaufsvorteile in verschiedenen Shops 'ﬂ&
:

e Ein Firmen-Ipad @ %

Ausbildungsstart:

Die Ausbildung beginnt zum Sommer 2025 und dauert 3 Jahre. Mit einem guten Abitur kann die

Ausbildung auf 2,5 Jahre verkirzt werden. Wir bieten dir langfristige Perspektiven und

Entwicklungsmaglichkeiten in unserem wachsenden Unternehmen.

Bewerbung:
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Sende deine Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,

Zeugnisse) an:

SeniorenAssistenz Wichmann

Ostring 14-16, 33378 Rheda-Wiedenbriick
E-Mail: info@sawichmann.de

Telefon: 05242 4129 - 080



